
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด จังหวัดขอนแก่น 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในหารยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.2566กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน

ปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง

ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 

 หลักเกณฑ์ 

  1. มีสัญชาติไทย 

  2. มีภูมิลำเนาอยู่มนเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

  3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร

ปกคครองส่วนท้องถิ่น 

  4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุที่อยู่

ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือ

ผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตาม

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.

2548 

 ในการการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

 1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

 2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล

ที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ์ 

 วิธีการ 

  1. ผู้ที่จะมีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อม

เอกสาร หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนดด้วยตนเอง หรืออาจมอบให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 

  2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ี

ผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 



  (4) ช่องทางให้บริการ เช่น สถานที่ ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

  

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินงาน : 30 นาที 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผดิชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผูส้งูอายุ ในปีงบงบประมาณ ถัดไป หรือผู้รบั

มอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง

ขอลงทะเบียนและออกเอกสารหลกัฐานประกอบ 

20 นาที องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์

อำเภอบ้านแฮด 

จังหวัดขอนแก่น 

รายการเอกสาร หลักฐาน ประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 

    ฉบับจริง   1 ชุด 

    สำเนา     1 ชุด 

- 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 

     ฉบับจริง   1 ชุด 

     สำเนา     1 ชุด 

- 

3 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีทีผู่้ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุผ่าน

ธนาคาร ) 

     ฉบับจริง   1 ชุด 

     สำเนา      1 ชุด 

- 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจให้ดำเนินแทน) 

     ฉบับ       1 ชุด 

     สำเนา     1 ชุด 

- 

5 บัตรประจำประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่น ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผูร้ับมอบ

อำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหด้ำเนนิแทน) 

     ฉบับ      1 ชุด 

    สำเนา     1 ชุด 

- 

6 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณผีูข้อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ 
- 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบรูณ ์

อำเภอบ้านแฮด จังหวัดขอนแก่น 40110 

โทรศัพท์ 043-267035 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร ์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 

 



ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

(บาท/ร้อยละ 

 ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม  

 

ช่องทางการร้องเรียน และนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/นำนำบริการ 

1 สำนักปลดัองค์การบรหิารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์  

หมายเหตุ หมู่ที่ 272 หมู่ที่ 11 ตำบลโนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด จังหวัดขอนแก่น 

โทรศัพท์ 043-267035 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(6) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 

 

 



 
 

  

 
 

 

 

กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ 

อำเภอบ้านแฮด จังหวัดขอนแก่น 
 

 

คู่มือประชาชน 



คู่มือประชาชน 

งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ : 043 - 267035    ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นขอ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  

พ.ศ.2499  ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม 2554 เป็นต้นไป โดยให้ อบต. 

รับจดทะเบียนพาณิชย์ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้ผู้ประกอบการในการยื่นจด

ทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจด

ทะเบียนพาณิชย์ไปใช้ทำธุรกรรมได้ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ได้เปิดให้บริการแก่ ผู้ประกอบการ

พาณิชยกิจ โดยสามารถจดทะเบียนพาณิชย์ได้ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร     2. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

3. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์  3. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

4. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์   4. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

- ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 30 นาที 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

 1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.)     จำนวน  1 ชุด 

 2) สำเนาบัตรประตัวประชาชน      จำนวน   1 ฉบับ 

 3) สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน   1 ฉบับ 

 4) กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสารที่เพ่ิมเติม ดังนี้ 

  - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่     จำนวน  1 ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ   จำนวน  1 ฉบับ 

  - สำเนาสัญญาเช่า      จำนวน  1 ฉบับ 

  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่   จำนวน 1 ฉบับ 

 5) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

  - หนังสือมอบนาจพร้อมติดอากรแสตมป์    จำนวน  1 ฉบับ 

  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

 6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือ ให้เช่า แผ่นซีดี วิดีทัศน์ หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่

เกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนาหนังสือการขออนุญาต  

 7) กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมั แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ต้องใช้ ได้แก่ 

 1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จำนวน 1 ชุด 

 2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน 1 ฉบับ 

 3) สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน 1 ฉบับ 

 4) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขที่ตั้งสำนักงานใหญ่ ต้องแนบเอกสารที่เพ่ิมเติม ดังนี้ 

  - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่     จำนวน 1 ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ใช้ประกอบพาณิชยกิจ   จำนวน 1 ฉบับ 

  - สำเนาสัญญาเช่า      จำนวน 1 ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่    จำนวน 1 ฉบับ 

 5) กรณีมอบอำนาจ ต้องมีเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

  - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์    จำนวน 1 ฉบับ 

  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

 6) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403)     จำนวน  1 ฉบับ 

  

  

 



 ค่าธรรมเนียม  

  1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์  เรียกเก็บ  50 บาท 

  2. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ 20 บาท 

  3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ 20 บาท 

  4. ค่าธรรมเนียมขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ 20 บาท 

  5. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ 

ฉบับละ 30 บาท 

 ช่องทางบริการติดต่อ 

  กองคลัง องค์การบริการส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ 

  ที่ตั้ง : 272 หมู่ 11 ตำบลโนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด จังวหัดขอนแก่น 

  โทรศัพท์ 043-260375 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
  

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน : การขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

หน่วยงานที่ใช้บริการ  :  องค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด จังหวัดขอนแก่น 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดประสงค์ขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล (ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ใน

ข้อกำหนดของท้องถิ่นนั้น) ให้ยื่นคำขอรับการบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลต้องยื่นคำขอรับบริการต่อ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสาร 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ 

(กองสาธารณสุข) 

ที่ 272 หมู่ที ่11 ตำบลโนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด 

จังหวัดขอนแก่น 40110 

โทรศัพท์ 043-267035  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา  

08.30 - 16.30  

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 ผู้ที่ประสงค์จะขอรับบริการเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล

ให้ยื่นขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลต่อเจ้า

พนักงานท้องถิ่น 

30 นาที องค์การบริหารส่วนตำบล

โนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด

จังหวัดขอนแก่น 

2 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะตรวจสอบคำขอรับบริการจัดเก็บ

ขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล ความถูกต้องในด้านเอกสาร 

30 นาที องค์การบริหารส่วนตำบล

โนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด

จังหวัดขอนแก่น 

3 การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาจัดหาและนำถังขยะไปวาง 

บริเวณท่ียื่นขอ 

3 วันทำการ องค์การบริหารส่วนตำบล

โนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด

จังหวัดขอนแก่น 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ 

- 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา   1 ฉบับ 

- 

3 แผนที่บริเวณบ้านโดยสังเขป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา    0 ฉบับ 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วน

ตำบลโนนสมบูรณ์ เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย พ.ศ.2557 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโนนสมบูรณ์ 272 หมู่ที่ 11ตำบลโนนสมบูรณ์ อำเภอบ้านแฮด  

จังหวัดขอนแก่น 

2 ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /ตู้ ปณ.

1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขต ดุสิต กทม. 103000 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

 

http://www.1111.go.th/


กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 


